
วธิกีารต ัง้คา่ Scan to Folder รุน่ WF-7611 ส าหรบั Windows 

1. สรา้งโฟลเดอรท์ีต่อ้งการเก็บไฟลง์านสแกน 

 

 
 

2. คลกิขวาทีโ่ฟลเดอรท์ีส่รา้งขึน้ คลกิที ่Properties 

 

 
 

3. จะปรากฏหนา้ตา่ง Properties ขึน้มา คลกิทีแ่ท็บ Sharing 

 

 

 

 

 

 

 



4. คลกิที ่Share… 

 

 
 

5. จะปรากฏหนา้ตา่ง File Sharing ขึน้มา คลกิ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. คลกิที ่Everyone 

 

 
 

7. คลกิ Add 

 

 
 

 

 

 

 

 



8. สามารถตัง้คา่เขา้ถงึการใชง้านของไฟลท์ีแ่ชรไ์ดโ้ดย คลกิ  

 

 
 

9. ในทีน่ีแ้นะน าใหเ้ลอืก Read/Write 

 

 

 

 

 

 

 

 



10. คลกิ Share 

 

 
 

11. คลกิ Done 

 

 

 

 

 

 

 

 



12. คลกิ Close 

 

 
 

13. คลกิที ่             เพือ่เขา้เว็บบราวเซอร ์

 

ใส ่IP Address ของเครือ่งพมิพ ์ทีช่อ่ง URL 

 

 

 

 

 

 

 



 

วธิกีารดคูา่ IP Address ของเครือ่งพมิพ ์

 

เลอืกไปที ่            เพอืดคูา่เครอืขา่ยของเครือ่งพมิพ ์

 

 

จะเห็นคา่ IP Address ใหน้ า IP Address มาใสท่ีช่อ่ง URL 

 

 
 

 

 

 

 

 



 

14. คลกิ Continue to the website (Not recommended). 

 

 
 

15. จะปรากฏขอ้มลูของเครือ่งพมิพ ์คลกิ Contacts 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



16. คลกิ Add เพือ่เพิม่รายชือ่ในเครือ่งพมิพ ์

 

 
 

17. คลกิที ่Fax  

 

 
 

 

 

 

 

 

 



18. คลกิ Network Folder (SMB) 

 

 
 

19. คลกิ Next 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



20. จะปรากฏหนา้ตา่งใหใ้สข่อ้มลู 

 

 
 

1. Name: ไวส้ าหรับตัง้ชือ่ของเครือ่งคอมพวิเตอรท์ีต่อ้งการสง่ไฟลข์อ้มลูทีจ่ะสแกน ใหป้รากฏทีห่นา้

เครือ่งพมิพเ์พือ่เลอืกรายชือ่ 

2. Save to: ไวส้ าหรับใส ่Path ของโฟลเดอรท์ีต่อ้งการเก็บไฟลท์ีส่แกน สามารถดไูดโ้ดย 

คลกิขวาทีโ่ฟลเดอรท์ีต่ัง้คา่ > คลกิ Properties > เลอืกแท็บ Sharing 

ให ้Copy ที ่Network Path (ไมต่อ้ง Copy เอา [\\] มาดว้ย) 

 

3. User Name: ไวส้ าหรับใส ่User Name ของเครือ่งพมิพท์ีต่อ้งการตัง้คา่ (ถา้ม)ี 

4. Password: ไวส้ าหรับใส ่User Name ของเครือ่งพมิพท์ีต่อ้งการตัง้คา่ (ถา้ม)ี 

 

 

 

 

 



21. เมือ่ใสข่อ้มลูเสร็จสมบรูณ์ คลกิ Apply 

 

 
 

22. จะปรากฏหนา้ตา่งแจง้ Setup complete. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



วธิกีาร Scan งานจากหนา้เครือ่งพมิพ ์

1. เลอืก Scan ทีห่นา้เครือ่งพมิพ ์

 

 

 

2. เลอืกที ่Network Folder/FTP 

 

 
 

3. เลอืก Contacts 

 

 
 

 

 

 

 

 



4. จะปรากฏรายชือ่ทีต่ัง้คา่ไวท้ีห่นา้เครือ่งพมิพ ์

 

 

 

5. ท าเครือ่งหมายหนา้ชือ่เครือ่งทีต่อ้งการ เลอืก Proceed 

 

 
 

6. จะปรากฏรายชือ่ทีต่ัง้คา่ไว ้

 

 
 

7. กดทีปุ่่ ม Start ส/ีขาวด า ตามทีต่อ้งการ 

 

 
 



 

กรณีทีไ่มส่ามารถ Scan to Folder ได ้

1. ใหเ้ช็คคา่ Proxy โดยเขา้ไปที ่Internet Option 

 

 
 

2. ไปทีแ่ท็บ Connections เลอืก LAN Settings 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. ใหน้ าเครือ่งหมายถกูที ่Use a proxy server for your LAN ออก คลกิ OK 

 

 
 

4. ทีเ่ครือ่งคอมพวิเตอร ์หากไมไ่ดม้กีารตัง้คา่ Password ใหล้องตัง้คา่พาสเวริด์ทีเ่ครือ่งคอมพวิเตอร์

เพิม่เตมิและไปตัง้คา่ทีเ่ว็บบราวเซอรอ์กีครัง้ 
5. กรณีทีเ่ป็น Window 8 ใหล้องท าการปิดการตัง้คา่ป้องกนัที ่Window Defender เป็น Off 


