
วธิกีาร Scan เอกสารหลายแผน่ ใหอ้ยูใ่นไฟลเ์ดยีวกนั (PDF File) 
 
รองรบั : ส าหรบัรุน่ทีร่องรบัการใชง้าน Epson Scan 
 
 

1. วางเอกสารแผ่นทีห่นึง่ไวท้ีห่นา้เครือ่งพมิพ ์คลกิเปิดโปรแกรม EPSON Scan  

 

 
 

2. จะปรากฏหนา้ตา่ง EPSON Scan ขึน้มา และเลอืก Mode เป็น Office Mode 

 

 



3. คลกิ Scan  

 

 

4. จะปรากฏหนา้ตา่ง File Save Settings เพือ่ท าการตัง้คา่ไฟลง์านทีจ่ะบนัทกึ โดยจะมหีัวขอ้ดงันี้ 

4.1 Location : ไวส้ าหรับเลอืกโฟลเดอรเ์พือ่บันทกึไฟลง์านทีส่แกน 

 

4.2 File Name : ไวส้ าหรับตัง้ชือ่ไฟลง์านทีส่แกน 



 
 

 

 

4.3 Image Format : ไวส้ าหรับเลอืกประเภทไฟลง์านทีส่แกน 

 

ในกรณีทีต่อ้งการสแกนไฟลเ์อกสารหลายหนา้ในโฟลเดอรเ์ดยีวกนั ใหเ้ลอืกประเภทไฟลเ์ป็น PDF 



 
 

5. เมือ่ตัง้คา่เสร็จแลว้ คลกิ OK 

 

 

6. เครือ่งจะเริม่ท าการสแกนเอกสาร โดยจะปรากฏแถบแสดงสถานะการสแกน 

 

 
 

7. หากมกีารเลอืกประเภทไฟลเ์ป็น PDF เมือ่เครือ่งสแกนเสร็จหนึง่หนา้ จะปรากฏหนา้ตา่ง  

Add Page Confirmation คลกิ Add Page  



 

 

หมายเหต:ุ หากมกีารเลอืกประเภทไฟลเ์ป็น JPEG, BITMAP หรอืประเภทไฟลท์ีเ่ป็นไฟลร์ปูภาพ

เมือ่สแกนเอกสารเสร็จ โปรแกรมจะท าการบนัทกึไฟลท์นัท ีจะไมส่ามารถเพิม่หนา้ได  ้

8. เมือ่กด Add Page แลว้ใหท้ าการวางเอกสารแผ่นทีส่องไปทีห่นา้กระจก คลกิ Scan 

 

 

9. ถา้หากมเีอกสารทีต่อ้งการสแกนเพิม่ ใหท้ าซ ้าตามขอ้ที ่7 - 8  

10. เมือ่สแกนเอกสารครบตามจ านวนทีต่อ้งการแลว้ คลกิที ่Save File  

11. จะปรากฏหนา้ตา่งโปรแกรมก าลงับันทกึไฟลท์ีส่แกน 

 

 



12. โปรแกรมจะเปิดโฟลเดอรท์ีบ่ันทกึไฟลข์ ึน้มา 

 

 

13. เมือ่เปิดไฟลง์านทีส่แกนจะเห็นว่าจะมเีอกสารหลายหนา้อยู่ในไฟลเ์ดยีวกนั 

 

 

 


